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跨层级、跨区域协作立案机制

第一条 为进一步提升网上立案效率，减轻当事人立案诉累，优化法制化营商环境，结合我院工作实际，制定本机制。

第二条  为积极预防和有效减少虚假诉讼、恶意诉讼等诉权滥用现象的发生，负责网上立案工作人员应审慎核对网上立案的案件当事人基本信息、起诉原因、诉讼目的，证据材料等立案要点。

对需要补充相关材料的，应一次性告知申请人，并通过网上立案在线功能向当事人提交应补充材料的清单。对不符合立案条件的，应通过网上立案平台等方式向申请人说明情况并做好释法引导工作。

负责网上立案工作人员以网上答复为主，也可利用电子邮件、电话、传真等其他形式进行答复的，负责网上立案工作人员要做好记录，并在网上立案系统注明回复时间、方式及主要内容。

第三条 凡依法属于新乡市中级人民法院及新乡市各辖区各基层人民法院管辖的一审民商事案件、执行案件，当事人及其代理人可以就近选择任一法院立案庭提交立案申请。当事人到红旗区人民法院提出申请的，本院应协助申请人在网上立案系统向有管辖权的法院提交申请。

第四条  本院收到跨区协作立案的起诉（申请）材料后，应当明确告知申请人在起诉（申请）书上注明受诉法院。对符合当场立案条件且应由本规定第三条所涉法院管辖的，应协助申请人向受诉法院提交网上立案申请。

对符合立案条件，但不属于本规定第三条所涉法院管辖的，告知申请人向有管辖权的人民法院起诉及递交材料。

对缺少跨区域协作立案材料，一次性全面告知申请人需要补正的材料。在补齐相关材料后，适用本条第二款规定处理。

对申请人提出的跨区协作立案的起诉（申请），当场不能判定是否符合立案条件的，可当场指引申请人先向受诉法院提交网上立案申请，等受诉法院通过网上立案审核后，请申请人根据受诉法院意见处理。

第五条 本规定由红旗区人民法院负责解释

第六条 本规定自下发之日起施行。施行后与法律、法规、司法解释、上级法院的规定相抵触的内容，适用法律、法规、司法解释、上级法院的有关规定；与本院以往规定不一致内容，适用本规定。
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