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完善执行分权明责职能实施方案

为确保执行各项工作分权明责，由专人负责，事项有专人管理，现将专员职责公布如下：

一、案款管理专员
（一）案款管理专员对承办团队提起的案款发放申请，要逐案逐笔审查。主要审查：案款收支的票据、案号、申请执行人、领款人、银行账号等信息：审查案款发放审批材料，如有案款分配和委托他人代为领款的要审查案款分配方案、委托代为领款的手续和合议笔录等；对领款人和申请执行人不一致的,退回告知承办团队；

（二）审查团队案款现金收支是否规范，对案款在关联案件间的转移分配、延期及提存款是否符合法定事由等进行核查；

（三）审查案款收支的票据、审批材料是否完备、是否同步上传电子卷宗。案款管理专员经审查后发现材料不完整或不规范的，退回承办团队进行补充后再次提请发放；发现伪造手续、票据或冒领执行款情况的,立即向局长和主管院长报告；

（四）提醒、督促承办团队对临近发放期限的执行案款进行核查并及时发放；对超期未发放案款、未认领不明款及时提醒、督办，做到案款当日到账当天认领，实现“双清零”；承办团队自执行案款到账之日7日内，应当将收取时间和数额告知相关案件的申请执行人或权利人，并根据初次接待专员让当事人确认的《当事人银行账户确认书》的账户信息填报支付申请单，执行款给付单上盖章、承办人申报、内勤签章、主管院长审批后再在案款系统线上提交发放申请，并附带上传相应材料；财务部门收到执行局案款管理专员移交的执行款给付申请单和相应材料后，应根据审核信息，在2日内付款给申请执行人或相关当事人；督促执行案款利息按规定交财政部门。

二、执行质效管理专员

（一）通过执行案件管理系统、人民法院执行指挥平台（核心指标模块、质效考核模块），及时捕捉、监管并抓取异常数据，为决策分析提供基础信息；

（二）每月（周）在上级院要求的基础上，根据我院不同团队情况制定任务，对各种结案方式（执行完毕、终本、终结等）针对普执团队、快执团队、特执团队、类执团队不同特点分别制定结案任务，以保证各项质效稳步提升；

（三）对超期案件、临近超期案件进行监管，每周通报超期案件清理情况、临近30天即将超期案件，领导每周局务会上对超期案件、临近超期案件逐案督导清理，以提升结案平均用时、法定期限内结案率；

（四）每日对各团队收结案情况、完成任务情况、质效数据情况进行监管通报；

（五）每周通报整体数据、各团队各项数据对比省院平均值情况；银行清收工作进展；执行工作中腾房、拘留情况；涉企买卖合同案件情况；

（六）每月通报，对各团队各项数据完成情况进行分析对比、排名。

三、终本续管团队
（一）接待各团队终本后的案件当事人的接待、释法；

（二）对申请执行人提出的终本后发现的财产线索进行核实、登记并回复，并按照相关规定恢复执行；

（三）全面评估分析当事人的诉求，分类施策，对于当事人要求纳失限高的、进入系统查控的、线下查人找物的等不同诉求制定相应解决方案。
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